
Copilot 2026

À la découverte de Copilot

Les 15 minutes avec l’IA

Toujours commencer une 
nouvelle conversation 
pour un nouveau sujet 
ou projet.

Assistants : Utilisez ceux 
de la bibliothèque ou 
créez les vôtres pour vous 
aider dans des tâches 
précises.

Anciennes conversations : 
Retrouvez-les juste 
sous les assistants pour 
reprendre un projet et en 
garder tout le contexte.

Requêtes : Saisissez votre texte dans cette 
boîte et utilisez le bouton + pour joindre 
des fichiers afin d’enrichir votre discussion.

Conversations vocales : Parlez directement 
avec l’IA.

Badge vert : Garantit la 
sécurité de vos données 
confidentielles dans 
Copilot.

Paramètres : Cliquez sur les trois 
points pour y accéder.

Accédez aux 
autres applis de la 
suite M365.

Assurez-vous que ce courriel 
correspond toujours au compte de 
votre conseil scolaire.

Modes Travail et Web (version Premium) : Le mode Travail 
comprend les données de votre environnement M365, tandis 
que le mode Web utilise les données du modèle et d’Internet. 
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Changer les paramètres

1.	 Dans l’écran des paramètres, 
sélectionner la personnalisation. 

2.	 Sélectionner ensuite les 
instructions personnalisées.

1.	 Instructions personnalisées : 
Rédigez des consignes qui 
s’appliqueront à toutes vos 
conversations avec l’IA.

2.	 Profil : Décrivez à l’IA 
votre identité et votre rôle 
professionnels.

3.	 Ajoutez d’autres instructions 
sur le ton, la typographie, le 
public cible, le cadre scolaire 
et l’approche pédagogique que 
vous privilégiez.
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